
Регламент заседания ГЭК по защите ВКР (обязательное наличие видеокамеры) 

 

 

За 1 час  

до начала заседания ГЭК  

секретарь ГЭК 

- формирует Команду ГЭК в 

системе  Microsoft Teams 

(Office 365)  

- и формирует закрытую 

группу «ЧЛЕНЫ ГЭК» 

за 30 минут до заседания 

Секретарь ГЭК 

- проверяет подключение обучающихся 

Обучающиеся  

- проверяют наличие на своем рабочем столе ПК папку «ВКР», в которой 

находятся : ВКР, отзыв руководителя и презентация защитного слова. 

Может загрузиться презентацию в систему Microsoft Teams (Office 365)  

(в случае не подключения  обучающихся,  информирует директора 

института,  в случае сбоя информирует ответственного за тех 

поддержку) 

за 15 минут до заседания секретарь ГЭК 

проверяет подключение  членов ГЭК, 

случае не подключения,  информирует заведующего 

кафедрой 

Секретарь ГЭК 
- Озвучивает информацию и пишет чате: 

«Ведется аудио и видеозапись. В момент 

защиты обучающийся не отключает 

камеру и микрофон» 

Включает видеозапись заседания  

Председатель ГЭК 

- открывает заседание 

- проверяет наличие кворума (не менее 2/3 

от состава комиссии) 

Секретарь ГЭК 

- осуществляет идентификацию 

личности 

Обучающийся 

-озвучивает ФИО, предъявляет 

паспорт 

- в чате пишет:  

«к защите ВКР готов» 

Секретарь ГЭК 

- озвучивает процедуру защиты ВКР 

- приглашает обучающегося для защиты, 

озвучивая ФИО обучающегося тему ВКР, 

научного руководителя, рецензента 

Микрофон включен только у того 

обучающегося, который защищает работу. 

Остальные – отключают микрофоны и 

камеру  

Обучающийся 

-защищает  ВКР, демонстрируя  

презентацию и ВКР со своего рабочего 

стола отвечает на вопросы   

Секретарь ГЭК 

-озвучивает содержание отзывов и 

рецензий 

Члены ГЭК  

-задают вопросы (чат, аудио) 

Секретарь ГЭК 

- заполняет ведомость по 

результатам  и протоколы 

Члены ГЭК 

- Переходят в ЗАКРЫТУЮ 

ГРУППУ «ЧЛЕНЫ ГЭК» 

- Обсуждение результатов ГИА 
 

Председатель ГЭК 

- объявляет  результаты  

- спрашивает у обучающегося:  

«Есть ли претензий процедуре 

защиты ВКР?» 

Обучающийся  

в чате пишет:  

«ФИО – «К процедуре защиты 

ВКР претензий не имею» 

 

Председатель ГЭК 

- подписывает ведомость и 

протоколы 

 

 

Секретарь ГЭК 

- сохраняет  видеозапись заседания ГЭК  

- заполняет сводные протоколы заседания ГЭК,  

отчеты председателя ГЭК, зачетные книжки, 

ведомости 

- представляет на подпись Председателю ГЭК 

протоколы, сводные протоколы заседания ГЭК,  

отчеты председателя ГЭК. 

Во время заседания ГЭК  (протокол, аудио и видео запись) 

До начала заседания ГЭК 

После заседания ГЭК Во время заседания ГЭК  (протокол, аудио и видео запись) 



Идентификация личности  

 

 В начале заседания ГЭК  

Секретарь ГЭК 

осуществляет идентификацию 
личности  

 

в режиме реального времени 

визуальным установлением 

соответствия его личности 

документам, удостоверяющим 

личность (паспорт). 
 

Обучающийся 

должен представить страницу 
паспорта с фотографией и 

фамилией, именем и отчеством, 
заранее закрыв номер и серию 

паспорта  

при отсутствии паспорта, 
обучающийся предъявляет иной 

документ удостоверяющий 
личность, студенческий билет и 

документ, подтверждающий 
отсутствие паспорта 

если студент не подключился до 
начала заседания, то может 

подключиться после начала и 
идентифицировать себя в 

перерыве между защитами или 
после начала письменного 
государственного экзамена 



Неявка на ГИА и уважительные причины 

Неявка без 
уважительно

й причины 

• В случае не выхода обучающегося на связь в течение заседания ГЭК, до объявления 
результатов ГИА, за исключением случаев, признанных уважительными. 

• Отсутствие видеокамеры, документа удостоверяющего личность   

 

Уважительны

е причины 

 неявки 

• В случаях, предусмотренных ЛНА университета (размещены на официальном сайте 
университета https://www.usue.ru/studentam/perechen-tem-vypusknyh-kvalifikacionnyh-
rabot/ ). 

• В случае, если у обучающийся, за ранее сообщил о имеющихся технических 
проблемах (не позднее чем за 7 рабочих дней до начала государственного итогового 
испытания); 

• В случае, если со стороны обучающегося  по вине провайдера произошел обрыв связи 
в момент заседания ГЭК, не удалось восстановить связь в течении 15 мин после 
объявления результатов. Данный факт обучающийся должен подтвердить документом. 
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Причины переноса заседания ГЭК 

Перенос заседания ГЭК на другой день возможен только в рамках 
срока, отведенного на ГИА в соответствии с учебным планом, 
календарным учебным графиком и индивидуальным учебным планом 

(не позднее  06.07.2020) 

Уважительные причины  

переноса заседания ГЭК  

По вине провайдера произошел обрыв связи до или в момент 

заседания ГЭК 
 

По причине сбоев в работе оборудования университета или  канала 

связи на протяжении более 30 минут после начала заседания ГЭК 
 



Причины переноса заседания ГЭК 

Неуважительные причины  

переноса заседания ГЭК  

Отсутствие членов ГЭК  (отсутствие кворума 2/3)  

Отсутствие в системе Microsoft Teams (Office 365) ВКР и 

презентационных материалов всех обучающихся по вине секретаря 

ГЭК , несвоевременность подключения обучающихся секретарем 

ГЭК (более 1 часа после начала заседания)  

Персональная ответственность заведующего кафедрой!!!  


